Guatemala 30 de noviembre de 2017
Informe 02-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAJUO Y ARAJUO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 2885-2017 aprobado mediante acuerdo ministerial nimero 825-2017,
correspondiente al periodo del 01 al 30 de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura nimero 0000024, serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar asistencia en los procesos del Despacho Superior

e Asesorar en materia juridica en el Despacho Superior

e Asesorar en la elaboracion de dictamenes juridicos

e Asesorar en la revisidn de contratos administrativos

e Asesorar en la revisiéon de informes y dictamenes sobre procesos y procedimientos
administrativos.

e Asesorar en laimplementacion de estrategias para el control de ingresos de expedientes de
las distintas dependencias.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brind6 asistencia en procesos del Despacho Superior

e Se apoy6 en materia juridica en el Despacho Superior

e Seasesord en la revisién de contratos administrativos

e Seasesor6 en la elaboracién de dictdmenes juridicos

e Se asesord en la revisién de informes y dictdmenes sobre procesos y procedimientos
administrativos.

e Seasesoro en laimplementacién de estrategias para el control de ingresos de expedientes
de las distintas dependencias

Cecia Odilia Ester Ralda Salanic Vo. Bo.

Licda, Silvia Caroli
Directora de Asuntos juridicos
Ministerio de Cultura y Deportes



